UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THANH OAI Poc lap - Tu do - Hanh phic

sézfi()% /UBND-NV Thanh Oai, ngay 04 thing 4D ndm 2023
V/v trién khai huéng dan quy
trinh ky két HDLD theo quy
dinh ctia Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP cia Chinh phu

Kinh gui: C4c don vi sy nghiép cong lap thuéc UBND huyén.

Can cr Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu
vé hop dong d6i voi mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap;

Can cti Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ctia Bo Noi vu
huéng dan miu hop ddng dich vu va mau hop dong lao dong db6i v6i mot sb loai
cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap;

Cin ct Quyét dinh s6 3967/QD-UBND ngay 08/8/2023 ciia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc giao chi tiéu lao dong hop dong dbi véi don vi s nghiép
cong lap do nha nude bao dam chi thuong xuyén thudc linh vuc giédo duc vay té
nam 2023 theo Nghi dinh $6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu;

Can ct Cong vén s& 2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 ctia UBND thanh
phd Ha Noi vé thuc hién quy dinh hop ddng d6i véi mot sb loai cong viéc trong
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap theo Nghi dinh sb 111/2022/ND-
CP ngay 30/12/2022 cia Chinh phu; Cong van s6 2751/SNV-XDCQ ngay
20/9/2023 ctia S& No6i vu thanh phd vé viéc huéng dan quy trinh ky két HDLD
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP;

Thuc hién Quyét dinh s6 7317/QD-UBND ngay 31/8/2023 cia UBND
huyén vé viéc giao chi tiéu lao dong hop ddng dbi véi cac truong Tiéu hoc,
THCS céng lap do nha nudc bao dam chi thudng xuyén nim 2023 theo Nghi
dinh s& 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu;

Pé théng nhat trién khai thuc hién cac quy dinh vé hop dong lao dong
thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu trong don vi su nghiép cong lap.
UBND huyén yéu cAu Thu trudng cac don vi sy nghiép cong lap nghién cuu, to
chirc trién khai thuc hién cac ndi dung cu thé nhu sau.

1. Thoi han ky hop ddng lao dong

1.1. Don vi nhém 4: Dbi v&i don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc dam
bao chi thuong xuyén (c6 muc tu bao dam chi hoat ddng thuong xuyén dudi
10%) va don vi su nghiép cong khong co ngudn thu sw nghiép: Thoi han ky hop
ddng khdng qué 12 thang.

1.2. Péi v6i don vi nhém 1, nhém 2, nhom 3 gom:

Pon vi nhém 1: Don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thudng xuyén
va chi dau tu.
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Don vi nhém 2: Pon vi su nghiép cdng 1ap tu bao dam chi thuong xuyén.

Don vi nhém 3: Pon vi su nghiép cong 1ap tu bdo ddm mot ph.::“m chi thuong
xuyén (cé mirc twr bao dam kinh phi chi thuong xuyén tir 10% dén dudi 100%).

Thoi han hop dé)ng duoc thuc hién theo mot trong cac loai sau:

- Hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han,

- Hop ddng lao ddng xac dinh thoi han, trong d6 hai bén (Thu truéng don
vii su nghiép va nguoi lao dong) xac dinh thoi han, thoi diém chim dut cta hop
ddng lao dong trong thoi gian khong qué 36 thang ké tir thoi diém hop dong c6
hiéu luc.

Pé viéc thuc hién duoc théng nhét chung trong toan huyén, UBND huyén
yéu cdu céc don vi su nghiép thuc hién viéc ky hop dong lao dong theo hinh
thure sau:

Hop ddng lao dong xac dinh thoi han, trong d6 hai bén (Thu truéng don
vi su nghiép va ngudi lao dong) xéac dinh thoi han, thoi diém cham dut cta hop

déng lao dong trong thoi gian khong qué 36 thang ké tlr thoi diém hop déng c6
hiéu luc.

2. Quy trinh thyue hién

2.1. B6i véi don vi nhém 4 Iinh viee sy nghiép gido duc (vi tri chitc danh
nghé nghiép chuyén nganh va chire danh nghé nghiép chuyén moén dimg chung)

- Hing nim trén co sé sé 16p, sb hoc sinh, cac don vi théng ké sé lwong
ngudi lam viée con thiéu gitra sb bién ché Vlen chtrc duoc giao va sb lucmg theo
dinh muc cia B Giao duc va Dao tao; tong hop s6 luong ngum can ky hop
déng (khéng qua 70% sb lugng con thiéu néu trén) bao cdo vé UBND huyén
(qua phong Nbi vu huyén) tong hop.

- Phong N&i vu chi tri phdi hop véi phong Gido duc va Dao tao xem xét,
kiém tra sb liéu béo cdo clia cac don vi, tong hop bao cdo UBND huyén.

- Phong Noi vu tham muu UBND huyén van ban trinh S& No6i vu thanh
phé theo ky béo céo bién ché hang nim & duoc thdm dinh va giao chi tiéu.

- Trén co s& sb luong duge Thanh phd giao, phong Nboi vu tham muu
UBND huyén du kién phan b chi tiéu cho cac don vi dam bao theo quy dinh;
phdi hop véi phong Tai chinh — Ké hoach trinh HDND huyén phé duyét tai ky
hop cudi ngm. UBND huyén giao ké hoach thuc hién nam tiép theo.

- Pé tuyén hop ddng, yéu ciu cac don Vl su nghiép ban hanh Thong bdo
cong bb cong khai tai tru s& don vi minh vé sb luorng, tiéu chuén, diéu kién
tuylen theo tung vi tr}, thoi gian \{a dia diém nhén ho so, hinh thic tuyen chon,
ché d6 chinh sach dbi véi hop dong lao déng..., glti vin ban vé UBND huyén
(qua phong Néi vu huyén dé theo dai); déng thoi glri van ban vé Trung tAm Vian
héa Thong tin va Thé thao huyén dé phét trén hé thong truyén thanh huyén va
chu tri phdi hop Van phong HDND-UBND huyén coéng bb cong khai trén cong
thong tin dién ti huyén.
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- Sau khi thu ho so, tap thé lanh dao don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (co thé két hop phong vAn, thuc hanh dé kiém tra kién thic, k§
nang) cua cé nhén ing tuyén.

- Pon vi sy nghiép bdo cdo xin y | kién cia UBND huyén (qua phong Noi
vu tdng hop) trude khi ky hop ddng vé qua trinh tuyén hop ddng, danh sach
trich ngang va hd so céc trudong hop dugc tuyén chon.

- Phong Noi vu huyén téng hop, xem Xet, kiém tra, tham muu UBND
huyén co6 van ban théng nhat véi cac don vi vé danh sach céc trudong hop duoc
tuyén chon.

- Thu truéng don vi su nghiép thuc hién viéc ky hop ddng lao dong sau
khi c¢6 v kién théng nhét bang vin ban cia UBND huyén.

- Bon vi su nghiép bdo céo két qua tuyén hop dong lao dong vé UBND
huyén (qua phong Noi vu dé tdng hop, theo ddi va bao céo cap c6 thdm quyén).

2.2. Déi véi cde don vi nhém 4 khéng thude linh vuc y té, gido duc

- Trén co s& s6 luong vién chirc con thiéu so véi sb dugc co quan co tham
quyén giao bién ché, don vi su nghiép ban hanh Thong bao cong bb cong khai
tai tru s& don vi minh vé sb lugng, tidu chudn, dleu kién tuyen theo tung vi tri,
thoi gian va dia diém nhan hd so, hinh thire tuyén chon, ché db chinh s4ch a6i
v6i hop ddng lao dong..., gui van ban G UBND huyén (qua phong Noi vu
huyén dé theo do1); ddng thoi gii van ban ve Trung tdm Vin héa Thong tin va
Thé thao huyén dé phét trén hé théng truyen thanh huyén va chu tri phdi hop
Vin phong HDND-UBND huyén cong bb cong khai trén cong thong tin dién tu
huyén.

- Sau khi thu ho so, tip thé lanh dao don vi sy nghlep tién hanh hop xét
duyét h6 so (co thé két hop phong van, thuc hanh dé kidm tra kién thuc, k§
ning) cua ca nhan Ung tuyén.

- Pon vi su nghiép béo cdo xin y klen ciia UBND huyén (qua phong Noi
vu tdng hop) trude khi ky hop ddng vé qua trinh tuyén hop d6ng, danh sach
trich ngang va hd so céc trudong horp duogc tuyén chon.

- Phong Néi vu huyén tbng hop, xem Xe€t, kiém tra, tham muu UBND
huyén c6 van ban thong nhét v6i cac don vi vé danh sach cac truong hop duge
tuyen chon.

- Thu trudng don vi su nghiép thuc hién viéc ky hop dong lao déng sau
khi c6 y kién thong nhét bang van ban cia UBND huyén.

- Bon vi su nghiép bao céo két qua tuyén hop dong lao dong vé UBND
huyén (qua phong No6i vu dé tbng hop, theo ddi va béo céo clp co tham quyén).

2.3. Déi véi cdc don vi sw nghiép nhém 3

a. Pon vi sy nghiép cong lép tu bao dam tir 10% dén dudi 70% chi
thuong xuyén hoac don vi chua duogc giao quyen tir cht tai chinh

- Can cir s& luong hop d6ng lao dong dugc xac dinh, don vi sur nghi€p ban

hanh Thong bao cong bd codng khai tai try s& don vi minh vé sb luong, tidu chuan
didu kién tuyén theo timg vi trf, thoi gian va dia diém nhén ho so, hinh thire tuyén
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chon, ché d6 chinh sach dbi véi hop ddng lao dong..., glri van ban vé UBND
huyén (qua phong N6i vu huyén dé theo ddi); ddng thoi giri van ban Ve Trung
tdm Van hoa Thong tin va Thé thao huyén dé phat trén hé théng truyen thanh
huyén va chu tri phdi hop Van phong HDND-UBND huyén cong bb cong khai
trén cong thong tin dién t huyén.

- Sau khi thu hd so, tap thé lanh dao don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (c6 thé két hop phong vAn, thuc hanh dé kiém tra kién thuc, k§
ndng) cua ca nhan ung tuyén.

- PBon vi su nghiép bdo céo xin y klen cia UBND huyén (qua phong Noi
vu tong hop) trude khi ky hop dong vé qua trinh tuyén hop ddng, danh sach
trich ngang va hé so cac truong hop duoc tuyén chon.

- Phong Noi vu huyén téng hop, xem Xet, kiém tra, tham muu UBND
huyén c6 véan ban thng nhét véi cac don vi vé danh sach cac truong hop duoc
tuyén chon.

- Thu truéng don vi sy nghiép thuc hién viéc ky hop dong lao dong sau
khi c¢6 v kién thdng nhat bang van ban cia UBND huyén.

- Don vi su 'nghiép bao céo két qua tuyén hop dong lao dong vé UBND
huyén (qua phong Nbi vu dé tong hop, theo d&i va bdo céo cép c6 tham quyén).

b. Di véi don vi su nghiép coéng 1ap tu bdo dam kinh phi chi thuong
xuyén tir 70% dén dudi 100%

Can ¢t vao nhu cau str dung nhén lyc, kha nang chi tra cta don vi va Dé
an vi tri viéc lam duoc cip c6 thdm quyén phé duyét. Thu trudng don vi su
nghiép tu quyét dinh sé luong lao déng hop d6ng, quy trinh tuyén hop dong lao
dong tai don vi. C6 thé 4p dung twong tu quy trinh nhu i véi cac nhom 3,4,

2.4. Péi véi cde don vi su nghiép nhom 1, nhém 2

Can ctt vao nhu cau sir dung nhan lyc, kha néng chi tra cia don vi va Pé
an vi trf viée lam duoc clp c6 thim quyén phé duyét. Thu trudng don vi su
nghiép tu quyét dinh sé luong lao déng hop dong, quy trinh tuyén hop ddng lao
dong tai don vi. C6 thé 4p dung tuong tu quy trinh nhu d6i v6i céc nhom 3,4.

3. Ché @9 chinh sach dbi véi lao dong hop dong

Nguoi lao dong lam céng viéc chuyén mon, nghié€p vu dugc hudng tién
luong va cac ché do khéc theo thoa thuén trong hop dong lao dong ky két véi
don vi su nghi€p cong lap.

Tién lwong trong hop dong lao dong dugce 4p dung mic tién lwong theo
théa thudn pht hop véi quy dinh ctia phap luét lao dong. Pon vi su nghiép céng
1ap (nguoi st dung lao dong) cé trach nhi€m nghién ctru, thuc hién theo quy dinh
clia phap luat lao dong, bao gom Bd Luit Lao dong, Thong tu s6 10/2020/TT-
BLDTBXH ngay 12/11/2020 cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ngoai ra ngudi lao déng duoc huéng céc quyén loi khac theo quy dinh
cua phap luat lao dong, trir truong hop c6 thoa thudn khac.

Nguodi lao dong lam cong viéc chuyén mén, nghiép vu duge dp dung céc
quy dinh vé quyén, nghia vu ctia vién chirc theo quy dinh ctia phap luat, ndi quy,
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quy ché, diél% 1€ clia co quan, td chitc, don vi, thoa thuan trong hop dﬁ”)ng; viéc
quy hoach, b6 nhiém thyc hién theo quy dinh ctia Dang va ctia phép luét.
UBND huyén giao phong Tai chinh — Ké hoach huyén c6 trach nhiém

huéng dan cac don vi sy nghiép cdng lap trong viéc chi tra ché d6 cho ngudi lao
dong dam bao theo quy dinh cia phap luét. !

4. MAu hop donglao ddng

Viée ky két horp dong duoc thuc hién theo mau Phu luc s6 11 — Hop dong
lao dong thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu ban hanh kém theo Thong
tu sd 05/2023/TT- BNV _ngay 03/5/2023 cia Bo N6i vu huong dén mau hop
déng dich vu va mau hop dong lao dong dbi véi mot sb loai cong viée trong co
quan hanh chinh va don vi su.nghi€p cong 1ap.

5. Kinh phi thwe hlen

Duoc thuc hién theo quy dinh tai Cong van sb 2185/UBND-NC ngay
14/7/2023 cia UBND thanh ph6 Ha Noi vé thuc hién quy dinh hop dong d6i véi
mdt s loai cong viéc trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng 1ap theo
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh pht. UBND huyén
giao phong Tai chinh — Ké hoach huyén huéng dan céc don vi su nghiép thuc
hién dam bao theo quy dinh.

6. Phan loai mite tw chi tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap

UBND huyén glao phong Tai chinh - K& hoach huyén hang nim chu tri
ph01 hop véi cac don vi sy nghiép cong lap ra soat dé Xac dinh muc tu chu, phan
loai mic tu chi tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cta Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép
cong lap lam co so dé thuc hién viéc ky két hop dong lao dong dam bao theo
quy dinh dong thoi ¢6 can cbr dé xdy dung ké hoach bién ché hing nam bio cdo
Théanh phé g1ao chi tiéu bién ché.

7. Mot s6 lwu y khi thue hién

- Noi dung cong khai tiép nhan hd so gdm: sd luong, tiéu chuén, dleu kién
tuyen theo timg vi tri, thoi gian va dia diém nhan ho so, hinh thirc tuyén chon,
ché do chinh sach ddi v6i hop d6ng lao dong.

- Ngudi ky hop dong lao dong lam chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
tai Nghi quyet s6 102/NQ-CP ngay 03/7/2020 cia Chinh phu vé giai phap a6i
v6i bién ché su ‘nghiép gido duc va y té thi t1ep tuc thuc hién céng viéc dén hét
thoi han hop déng va dugc uu tién ky hop dong chuyén moén, nghiép vu theo
quy dinh ctia Nghi dinh s 111/2022/NP-CP néu céc bén con nhu cau.

- Khi két thac hop dong lao dong cin thuc hién chdm dut hop dong lao
dong va chi tra che do, chinh sach tir quy phuc loi ctia don vi theo ding quy dinh
cua phép luat vé hop dong lao dong. Néu don vi st dung c6 nhu cau ky tiép hop
ddng can thé hién cu thé bang phu luc hop dong hozc hop ddng lao dong méi.

Trén day 1a ndi dung trién khai huéng dan thuc hién viée ky két hop dong

thuc hién cong viéc chuyén mon, nghiép vu theo Nghi dinh so6 111/2022/ND-
CP, Coéng van sd 2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 ctia UBND thanh pho Ha
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Nbi va Cong van s 2751/SNV-XDCQ ngay 20/9/2023 ciia S& Noi vu thanh phé
Ha Noi (dugc gui kem vén ban nay). Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6
phat sinh vuéng mic dé nghi lién hé phong Noi vu huyén dé dugc hudn dan
kip thoi hodc tong hop béo céo cip ¢ thdm quyén xem xét, giai quyét./ ‘(ﬁf‘

Noi nhn: CHU TICH
- S Nbi vu thanh phé Ha Noi; -
- Thuong tryc: Huyén uy, HDND huyén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Cac don vi su nghiép cong lap;

- Céc co quan, don vi lién quan;

- Luu: VT, NV. (D, 6) +h-




